
 

 

 
 
 
Stadt Elmshorn 
Kinder- und Jugendpflege  
Bismarckstr. 13 
25335 Elmshorn 
 

Ansprechpartner: Herr Koopmann  (Tel. 04121/231-274) 

 

Aufgaben: 

• Vor- und Nachbereitung der Sitzungen des Kinder- und Jugendbeirates 
(Einladungen versenden, Sitzungsprotokolle verfassen, Vorbereitung 
der Sitzungen im Rollenden Rathaus) 

• Vertretung des KJB in den städtischen Ausschüssen, Arbeitsgruppen 
und Arbeitskreisen 

• Verwaltung des Budgets des KJB einschl. des „Handgeldes“ 
• Vorbereitende Arbeiten und Unterstützung bei der Planung und 

Durchführung von Veranstaltungen der Kinder- und Jugendpflege (z.B. 
KSJVB) 

• Planung und Durchführung eines selbst gewählten Projektes, z.B. im 
Bereich Beteiligung oder Öffentlichkeitsarbeit 

 

Anforderungsprofil: 

• Interesse an kinder- und jugendrelevanten Themen   
• Kommunikationsfähigkeit und Teamfähigkeit 
• Selbstständiges Arbeiten, Eigeninitiative 
• Organisatorische Fähigkeiten/Flexibilität/Belastbarkeit 
• Zuverlässigkeit 

wünschenswert: 

• Wohnort in Elmshorn oder nähere Umgebung (wegen Ortskenntnissen 
und Zimmernachweis) 

 


